
PROVA ORALE 

 

 
Quali sono e dove si trovano le informazioni essenziali per la catalogazione del documento 
identificato dal numero 1 

 

Quali sono e dove si trovano le informazioni essenziali per la catalogazione del documento 
identificato dal numero 2 

 

Quali sono e dove si trovano le informazioni essenziali per la catalogazione del documento 
identificato dal numero 3 

 

Quali sono e dove si trovano le informazioni essenziali per la catalogazione del documento 
identificato dal numero 4 

 

La sezione di documentazione locale della biblioteca di pubblica lettura: scopi, modalità di 
incremento e conservazione, possibili azioni di promozione 

 

La catalogazione bibliografica: regole e standard adottati con particolare riferimento al Catalogo 
bibliografico trentino 

 

La costruzione delle raccolte e la politica degli acquisti nella biblioteca di pubblica lettura: 
principi, modalità operative, strumenti da utilizzare 

 

Struttura e caratteristiche fondamentali della Classificazione Decimale Dewey: se ne descriva 
l’utilizzo in una biblioteca di pubblica lettura 

 

Segnaletica in biblioteca: ruolo, funzioni, caratteristiche 

 

Biblioteche di pubblica lettura e biblioteche specialistiche: differenze e possibili collaborazioni. 

Come vengono gestite le donazioni librarie in una biblioteca di pubblica lettura di base 

 



Di quali tipologie di prestito dispone una biblioteca di pubblica lettura per soddisfare le richieste 
della propria utenza. 

 

Information literacy: di cosa si tratta e in che modo questa competenza si collega al ruolo della 
Biblioteca 

 

La collocazione del materiale bibliografico in una biblioteca di pubblica lettura 

 

Quali sono le caratteristiche fondamentali degli OPAC , quali sono i principali esempi a livello 
nazionale e in che modo questi strumenti contribuiscono alla ricerca e all'accesso alle risorse 
bibliografiche 

 

Differenze tra Carta delle collezioni e Carta dei servizi di una biblioteca 

 

Cosa si intende per catalogazione di una risorsa? 

 

Quali operazioni deve compiere il bibliotecario dopo che il libro fa il suo ingresso in biblioteca 

 

Di quali strumenti/risorse dispone il personale bibliotecario per il proprio aggiornamento 
professionale 

 

Organizzazione di spazi, arredi e materiali nella sezione bambini e ragazzi 

 

Organizzazione di spazi, arredi e materiali nella sezione giovani adulti 

 

In che termini lo sviluppo tecnologico ha inciso sulla lettura e quali le implicazioni sulla gestione 
del servizio di una biblioteca di pubblica lettura 

 

Istituzioni/associazioni del territorio con cui una biblioteca di pubblica lettura potrebbe 
collaborare per la realizzazione di progetti: il/la candidata individui un target di riferimento e un 
ambito tematico coerente con il soggetto individuato. 

 



Conosce qualche Fiera libraria o Festival culturale (del libro, dell’editoria, della letteratura …)? 
Pensa che possano essere di qualche utilità per il personale bibliotecario? 

 

In cosa consiste “Il maggio dei libri” e in quali modi la biblioteca può aderire e partecipare 

 

Un utente amante della narrativa contemporanea desidera leggere qualche autore italiano. Il 
candidato indichi tre scrittori italiani che consiglierebbe. 

 

La biblioteca ha acquistato un’ampia selezione di libri ad alta leggibilità sia per ragazzi che per 
adulti: di che cosa si tratta? Con quali modalità e attraverso quali canali promuovere questi 
materiali? 

 

La narrativa di genere: il candidato individui i principali generi della narrativa per adulti e indichi 
almeno un autore per ciascuno di essi 

 

La biblioteca vuole promuovere il gioco degli scacchi in biblioteca: quali azioni mettere in campo 
per l’organizzazione, gestione e promozione dell’iniziativa. 

 

La biblioteca vuole organizzare un laboratorio di fumetto rivolto alla fascia di età 14-20 anni: 
quali azioni mettere in campo per l’organizzazione, gestione e promozione dell’iniziativa. 

 

Alla biblioteca di Tione viene proposta la donazione di un fondo di testi antroposofici. Quali sono 
le valutazioni da fare e, se accettata, quali potrebbero essere le azioni da compiere per la messa 
a disposizione e la valorizzazione di queste risorse. 

 

 Si descrivano tre iniziative di diffusione nazionale e/o provinciale di promozione della lettura 
rivolte a diversi pubblici. 

 

 La biblioteca è stata coinvolta da alcuni soggetti del Terzo settore operanti sul territorio in un 
progetto dedicato alla salute mentale. In che modo potrebbe partecipare al progetto? Quali 
iniziative proporre? 

 

 Quali strategie e collaborazioni possono essere messe in atto dalla biblioteca per organizzare 
un evento sulla tematica “Alimentazione sana e sostenibile” e quali tipi di iniziative potrebbero 
essere attuate per attrarre e sensibilizzare la comunità locale. 



 

 Come si può pianificare e realizzare un'iniziativa culturale per promuovere la lettura? Quali sono 
i passaggi necessari? 

 

 Libri per bambini, ragazzi e giovani adulti: a quali fasce d'età sono destinati e quali sono le loro 
principali caratteristiche? 

 

Conosce scrittrici contemporanee che ritiene indispensabili per la sezione narrativa di una 
biblioteca di pubblica lettura. Saprebbe suggerire qualche loro opera? 

 

Conosce qualche autore di libri per ragazzi della fascia di età 11 – 14? Potrebbe citare qualche 
personaggio protagonista dei loro libri? 

 

Silent book, cosa sono e come possono essere proposti in biblioteca 

 

Che tipo di risorse di carattere inclusivo si possono trovare in una biblioteca di pubblica lettura 

 

 Come impostare, usare, gestire la newsletter per comunicare la biblioteca 

 

 Come utilizzare i social per comunicare e promuovere gli eventi e il patrimonio della bibliotecaa 

Quali strategie di marketing possono essere utili per aumentare la visibilità dei servizi offerti 
dalla biblioteca nella comunità locale 

 

Quali risorse presenti in biblioteca potrebbero essere usate per progetti rivolti alla fascia anziana 
della popolazione e in che modo 

 

Punti di lettura, rete locale e rete tematica nel Sistema bibliotecario trentino: differenze e scopi 

 

Quali sono le forme di cooperazione tra biblioteche del Sistema Bibliotecario Trentino 
riconosciute dalla Disciplina di adesione al SBT. 

 

Requisiti fondamentali che una biblioteca deve avere per aderire al Sistema bibliotecario 
trentino 



 

Differenza di patrimonio e di utenza tra biblioteca di pubblica lettura e biblioteca specialistica 

 

Il diritto d’autore: quali implicazioni per la biblioteca di pubblica lettura 

 

La tutela della privacy in biblioteca: una panoramica 

 

Quali servizi offre una biblioteca di pubblica lettura di base? 

 

La conservazione differenziata nel SBT come definita dalla Disciplina provinciale di adesione al 
Sistema 

 

 Funzioni e responsabilità della Provincia e delle biblioteche nel SBT 

 

Qual è la normativa di riferimento che disciplina le condizioni di adesione di una biblioteca al 
Sistema bibliotecario trentino e cosa stabilisce? 

 Che cos’è il Catalogo Bibliografico Trentino, quali le sue origini, quali funzioni competono alla 
Provincia e quali alle biblioteche sulla base della normativa provinciale 

 

 Biblioteca e punti di lettura: quali sono gli elementi che caratterizzano le due tipologie di 
biblioteca e i rapporti che intercorrono tra di esse. 

 

Struttura e funzioni della Carta dei servizi della biblioteca con particolare riferimento a quanto 
previsto dalla Disciplina provinciale 

 

Come promuovere i servizi digitali di una biblioteca come la MediaLibraryOnline 

 

Requisiti della sede (struttura, arredi, attrezzature) in una biblioteca di pubblica lettura, come 
da indicazioni della normativa provinciale 

 

Servizi di front office e di back office nella biblioteca di pubblica lettura 

 



La Disciplina provinciale di adesione al Sistema Bibliotecario Trentino prevede che il personale 
sia costantemente aggiornato attraverso la partecipazione a iniziative diverse di formazione, 
qualificazione, specializzazione: quali potrebbero essere queste iniziative? 

 

Un utente restituisce il libro di fisiologia che sta studiando per un esame perché il prestito è 
scaduto e non rinnovabile in quanto già prenotato. Essendo l’unica copia presente in CBT 
l’utente chiede di poter fare fotocopie. Come si comporta il bibliotecario? 

 

Un adulto si rivolge al personale bibliotecario dicendo che ha sentito parlare di Mlol, chiede di 
cosa si tratta, cosa vi si può trovare e come fare a iscriversi 

 

Quali tipologie di biblioteche costituiscono il Sistema Bibliotecario Trentino 

 

Quali sono i vantaggi per una biblioteca di pubblica lettura di far parte del Sistema Bibliotecario 
Trentino 

 

SIAE, di cosa si tratta e in quali circostanze deve essere contattata dalla Biblioteca. 

 

 
Illustri brevemente il candidato le attribuzioni del Sindaco in generale e le attribuzioni del Sindaco 
quale Ufficiale di Governo, con particolare riferimento alle ordinanze contingibili e urgenti. 
 
Il Consiglio Comunale. Elezione, composizione, convocazione, funzionamento e compiti. Diritti e 
doveri dei consiglieri. 
 
La Giunta Comunale. Da chi è composta, come viene costituita e quali competenze ha. 
 
Obbligo di astensione dei componenti del Consiglio, della Giunta e del Sindaco. Principi generali e 
attuazione nella concreta attività. Casi particolari con riferimento agli atti assunti dal Consiglio 
Comunale. 
 
Come viene eletto e quanto dura in carica normalmente il Sindaco? Che limiti ci sono? Quali sono i 
suoi compiti principali? 
 
Le deliberazioni e le determinazioni. Quali sono i soggetti competenti all’adozione. Quali sono le 
differenze principali tra le due tipologie di provvedimenti. 
 

RESPONSABILITA’ DEGLI AMMINISTRATORI E DEGLI IMPIEGATI COMUNALI PER DANNO ERARIALE. 



IL DIRITTO DI ACCESSO DEI CITTADINI AGLI ATTI DEL COMUNE. 

 

LA TRASPARENZA DEGLI ATTI DEL COMUNE ED IL SITO ISTITUZONALE, CON PARTICOLARE 
RIFERIMENTO ALLA SEZIONE “AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE”. 
 
 
Qual è il documento che stabilisce le norme fondamentali del Comune? Come viene approvato? Può 
essere modificato e come? 
 
 
Il candidato illustri cosa si intende per diritto di accesso ai documenti amministrativi: principi generali, 
modalità di esercizio e limiti. 
 
 
Deliberazioni comunali. Sintetica illustrazione delle modalità di assunzione con riferimento alle 
competenze degli organi. Specificazioni in merito a pubblicazione, esecutività, possibilità di 
opposizione e ricorso. 
 
 
Descriva sinteticamente il candidato la distinzione di competenze tra organi politici e uffici 
amministrativi, con particolare riferimento ai Comuni in cui non sono presenti dirigenti. 
 
 
Il candidato illustri le attribuzioni del Consiglio Comunale e della Giunta Comunale dei comuni della 
Provincia Autonoma di Trento precisando anche dell’eventuale possibilità di approvazione da parte 
della Giunta Comunale di atti di competenza del Consiglio. 
 
 
RESPONSABILITA’ DEGLI AMMINISTRATORI E DEI DIPENDENTI COMUNALI NEL CASO DI DANNI 
CAUSATI A BENI O MEZZI DEL COMUNE 
 
   
Parli il candidato dei diritti e dei doveri del dipendente pubblico. 
 
 
Parli il candidato degli organi politici del Comune, illustrandone le competenze principali.  
 

 
Principali reati contro la Pubblica Amministrazione. 

 
 

Parli il candidato dei doveri d’ufficio del dipendente pubblico soffermandosi sul segreto d’ufficio e le 
conseguenze della sua violazione. 

 

QUALI SONO LE FUNZIONI DEI COMUNI ED IN CHE MODO I COMUNI REPERISCONO LE RISORSE PER 
IL LORO SVOLGIMENTO. 



 

IL SITO ISTITUZIONALE DI OGNI COMUNE PREVEDE LA PRESENZA DELL’ALBO INFORMATICO. ATTI 
TIPICAMENTE PUBBLICATI IN DETTO ALBO E MODALITA’/TEMPI DI PUBBLICAZIONE. 

LE FORME COLLABORATIVE TRA I COMUNI. 

 

 

 
 

 


